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國立政治大學圖書館 

書刊資料薦購系統-使用者操作手冊 

一、 首頁 

網站功能架構圖： 

 
1. 主功能區：您可在此處進行功能切換。 
2. 語言切換區：使用者可利用此功能切換系統語系。 
3. 讀者身分登入區：您可點選”讀者身分登入”按鍵，系統連結至政

大圖書館讀者身分驗證中心登入介面，輸入帳號和密碼通過驗證

後登入書刊資料薦購系統。 
4. 管理者身分登入區：提供管理者、單位審核助教登入。 
5. 系統公告、最新推薦、最新到館、推薦資料處理辦法區：您可在

此區瀏覽近期最新推薦及到館的推薦資料，查看系統公告和處理

辦法。 
6. 快速連結區：您可透過此處所設定的超連結，您可透過此處所設

定的超連結，連結至圖書館首頁、及館藏查詢系統頁面。 
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二、 登入系統 

Step1： 請點選網址

http://rams.lib.nccu.edu.tw/home.php?mod=Home&act=Display 
進入以下頁面。 

 
Step2： 請於登入系統區選擇“讀者身分登入”。 

 

  

http://rams.lib.nccu.edu.tw/home.php?mod=Home&act=Display
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Step3： 系統導向到政大圖書館讀者身分驗證中心登入介面進行帳號和密

碼驗證。 

 
 
Step4： 輸入帳號和密碼通過驗證後登入書刊資料薦購系統。 
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三、 個人資料 

(一)  我的推薦資料 

此功能將列出您曾經推薦過的資料。您可在此處進行以下操作： 

1. 透過篩選機制或快速查詢，查詢您想要檢視的資料或進行資料篩選。 
2. 檢視該筆推薦的處理狀態。 
3. 檢視書目資料。 
4. 對處理狀態為「書目待查核」之推薦資料進行取消推薦。 
5. 對處理狀態為「書目待查核」之推薦資料修改其書目資訊。 

1. 進入我的推薦資料 
Step1： 請將滑鼠指標移向主功能選單中的「個人資料」項目，將

會出現下拉式選單，請於下拉式選單按下「我的推薦資

料」項目。進入「我的推薦資料」功能頁面。 

 
2. 資料過濾暨快速查詢功能 

(1) 最新資料 
您可透過「查詢欄位（關鍵詞查詢）」、「最新資料」、「資料類

型」、「資料類型」、「處理狀態」、「推薦日期」等欄位的組合，進

行資料過濾。您可透過下拉式選單選擇各欄位的設定值，設定完

成後按下「開始查詢」按鈕，即可進行資料過濾。 
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3. 檢視推薦資料處理狀態 
Step1： 進入我的推薦資料。 

 
Step2： 透過瀏覽或參考「資料過濾暨快速查詢功能」找出您所要

檢視的推薦資料。 
Step3： 您可在該推薦資料簡目列表中之「處理狀態」欄位，檢視

該筆推薦資料於薦購處理流程中的狀態。 

 
4. 檢視書目資料 

Step1： 進入我的推薦資料。 

 
Step2： 透過瀏覽或參考「資料過濾暨快速查詢功能」找出您所要

檢視的推薦資料。 
Step3： 按下該項目的檢視圖示。 
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Step4： 按下圖示後系統將切換至推薦資料之詳目模式。 

 
Step5： 若要回到簡目模式請按下頁面下方的「回上一頁」按鈕即

可回到簡目模式。 

 
5. 取消推薦 

只有當處理狀態為”書目待查核”時才可刪除推薦資料。 
Step1： 進入我的推薦資料。 

 
Step2： 透過瀏覽或參考「資料過濾暨快速查詢功能」找出您所要

取消的推薦資料。 
Step3： 按下刪除資料按鈕 
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Step4： 系統將會進入刪除資料確認頁面。 

 
Step5： 若您確定要刪除此資料請於刪除資料確認頁面中按下「確

定刪除」按鈕，完成刪除該筆資料之操作。 

 
6. 修改書目資訊 

Step1： 進入我的推薦資料。 

 
Step2： 透過瀏覽或參考「資料過濾暨快速查詢功能」找出您所要

修改的推薦資料。 
Step3： 按下修改按鈕 
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Step4： 按下修改按鈕後可進入該筆資料的詳目介面，針對開放修

改的欄位進行書目修正之操作。 

 
 

Step5： 修正完後請按下「儲存資料」按鈕。 
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四、 我要推薦 

(一)  查詢網路書店並帶入書目資料 

Step1： 請透過主功能區中，「我要推薦」選單進入「推薦圖書資

料」、「推薦期刊雜誌」、「推薦多媒體資料」、「推薦資料

庫」。 

 
 

Step2： 您可以直接填入「題名」、「作者」、「ISBN」查詢網路書店

的方式進行推薦 
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Step3： 請先設定出版語言。 

 
Step4： 請於「題名」、「作者」、「ISBN」三個欄位中選擇一個欄位

填寫查詢詞。 

 
Step5： 填寫完畢後請選擇欲查詢的網路書店。 
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Step6： 系統將您的查詢詞送入該出版語言所對應的書目中心進行

查詢。查詢結果將列於查詢區域之下方區塊。 

 
Step7： 您可將滑鼠移至您所要推薦書目右側之「我要推薦」， 將

出現浮動視窗。 
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Step8： 您可 在浮動視窗中點選「查詢....對本書的介紹」。系統將

會跳出網路書店對本書之介紹網頁。 
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Step9： 您可在浮動視窗中點選「我要推薦本書」。系統將跳出介購

單，並自動將您把書目資料帶入至介購單中，減少您 Key in
書目資料的負擔，系統亦將自動進行重複推薦比對、複本查

核等驗證作業。 

 
Step10： 若圖書館館藏中未有該本圖書/資料，則可在介購單中進行

版本說明、推薦者說明以及選擇圖書/資料到館後是否要進

行預約。 
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Step11： 若您要將此介購單生效，請按下「我要推薦」按鈕，或者

按下「放棄推薦」按鈕，取消此次推薦，此外您也可以選

擇該筆資料推薦完成後要將視窗切換至「我的推薦資料」

功能或「繼續推薦圖書資料」。 

 
 

(二)  自行輸入書目資料 

Step1： 請透過主功能區中，「我要推薦」選單進入「推薦圖書資

料」、「推薦期刊雜誌」、「推薦多媒體資料」、「推薦資料

庫」。 
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Step2： 介購單中紅色字樣的欄位為必填欄位，請務必填寫（目前

系統必備欄位為：「出版語文」、「題名」、「作者」、「出版

者」、「出版年」）。其餘選填欄位，請您依您所知道的填

寫。 
Step3： 介購單填寫欄位填寫完畢後，請按下「送出資料」按鈕。 

 
 

Step4： 在「我要推薦本書」視窗中，系統將自動進行重複推薦比

對、複本查核等驗證作業。 

 
Step5： 若您要將此介購單生效，請按下「我要推薦」按鈕，或者

按下「放棄推薦」按鈕，取消此次推薦，此外您也可以選

擇該筆資料推薦完成後要將視窗切換至「我的推薦資料」

功能或「繼續推薦圖書資料」。 
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五、 登出系統 

1. 您可在首頁登入區中（登入狀態）按下「登出系統」連結，或是直接

按下 Banner 中的 「登出  」連結  ，登出系統。 

 
2. 您可在主選單中「個人資料」選單下按下「登出系統」選項。 
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